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1. Um PDF-Dateien einzeln zu importieren, wähle unt r „F l “ und „I port“ d   

Funkt on „F l “. 
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➢ Es erscheint ein Fenster mit Import-Einstellungen. 

2. Wähle unt r „I port F l “ d   Datei aus, die importiert werden soll. 

3. Wähl  unt r „I port  pt on“ das For at „P F“. 

 

4. Nachdem die Datei importiert wurde, wiederhole den Vorgang für die andere 

Datei. 



   

           

„PDF-Dateien importieren“  

Musterlösung 

 

 
3 

 
 
  

 

5. Um einen Ordner mit PDF-Dateien zu importieren, wähle unt r „F l “ und 

„I port“ d   Funkt on „Fold r“. 
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➢ Es erscheint ein Fenster mit Import-Einstellungen. 

6. Wähle unt r „I port Fold r“ d n  rdn r aus,  nd   d   P F-Dateien 

gespeichert sind. 

7. Stelle sicher, dass unt r „I port  pt on“ das For at „P F“ aus  wä lt  st. 
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8. Um manuell Autoren, Erscheinungsjahr und Titel hinzuzufügen, wählen die 

Quelle aus und klicke    r c t n F nst r auf „ d t".     Autor n w rd n    

Format „Nachname, Vorname“   n    b n.    t r  Vorna  n w rd n 

abgekürzt. 
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9. Weiter unten könn n    F ld „K ywords“ Sc lüss lwört r hinzugefügt werden. 

 


