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Skript zu Videoproduktion
Allgemeine Informationen
	Projekt
	Textverarbeitung – Word – DC01-003m 2021-10-05

	Themen
	· Kopf- und Fußzeile - Seitenzahlen

	Verantwortlich
	Burdinski, Dirk / Hochgürtel, Matthias

	Autor
	Hackradt, Hans-Niklas

	Datum
	2021.10.07

	Learning Outcome
	Die Studierenden können in einem Dokument mit Abschnittsumbrüchen fortlaufende Seitenzahlen erstellen.



Skript
	Nr.
	Medium
	Gesprochener Text
	Kommentar

	1
	Teaser/Intro
	Kopf- und Fußzeilen
	-

	2
	Greenscreen 
	Hallo,
In diesem DigiChem-Video lernst du wie Seitenzahlen nach deinen Wünschen erstellen kannst.
	

	3
	Screencast

	Um Seitenzahlen für dein Dokument zu erstellen, gehe in den Reiter Einfügen. Hier findest unter Kopf- und Fußzeile die Funktion Seitenzahl. Klicke alternativ doppelt in die Kopf- oder Fußzeile um in den Bearbeitungsmodus zu wechseln.
	

	4
	[bookmark: _GoBack]Screencast
	Im Register findest du jetzt links die Schaltfläche Seitenzahlen.
	

	5
	Screencast

	Wählst du Seitenzahl aus öffnet sich eine Dropdown-Menü in dem du auswählen kannst wo und wie deine Seitenzahl dargestellt wird. In diesem Beispiel „Seitenende“ – „Einfach“.
	

	6
	Screencast

	Wenn du in deinem Dokument Abschnittsumbrüche angewendet hast, kann es sein, dass die Seitenzahlen hier nicht fortlaufend dartgestellt werden. Wenn das nicht gewollt ist gehe zu dem Abschnitt mit der falschen Zählung und öffne erneut das Dropdown-Menü bei Seitenzahl.

	

	7
	Avatar Hinweis:
	Unterhalb der Darstellungsoptionen, kannst du „Seitenzahlen formatieren“ wählen.  
	Avatar Hinweis wird eingeblendet

	8
	Screencast

	In dem PopUp- Fenster muss in diesem Fall „Fortsetzen vom vorherigen Abschnitt“ ausgewählt sein. 

Mein Tipp: Wende die Auswahl „Fortsetzen vom vorherigen Abschnitt“ an, bevor du Abschnittsumbrüche in deiner Arbeit erstellst. 

So vermeidest du falsche Seitenzahlen und anschließendes Nacharbeiten.
	

	9
	
	Wenn du die Seitenzahlen für einem Abschnitt löschen möchtest deaktiviere „mit vorheriger Seite Verknüpfen in deinem Dokument. Gehe anschließend erneut auf „Seitenzahl“ und wähle „Seitenzahlen entfernen“.
	

	10
	Greenscreen 
	In diesem DigiChem Video hast du gelernt, wie du die Seitennummerierung in deinem Dokument fortlaufend erstellen kannst.
	

	11
	Finalsequenz / Outro
	Kopf- und Fußzeile – Seitenzahlen
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