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Skript zu Videoproduktion
Allgemeine Informationen
	Projekt
	Word

	Themen
	· Lifehacks – Suchen und Ersetzen

	Verantwortlich
	Burdinski, Dirk; Hochgürtel, Matthias

	Autor
	Hackradt, Hans

	Datum
	2021.05.12

	Learning Outcome
	Die Studierenden können mit der Funktion „Ersetzen“ systematische Fehler in ihrem Dokument korrigieren



Skript
	Nr.
	Medium
	Gesprochener Text
	Kommentar

	1. 
	Intro- Greenscreen
	Hallo, in diesem DigiChem-Video lernst Du systematische Fehler schnell zu korrigieren.
	

	2. 
	Screencast
[image: ]
	Wenn Du in Deinem Dokument einen Fachbegriff oder Eigennamen systematisch falsch geschrieben hast, wähle im Reiter „Start“ rechts die Funktion „Ersetzen“.
	

	3. 
	Screencast
	Nutze alternativ den Shortcut Strg + H.	
	

	4. 
	Screencast
[image: ]
	Gib in dem Popupfenster bei „Suche nach:“ den falschen Begriff oder Namen ein und in „Ersetzen durch:“ die korrekte Schreibweise.
Bestätige dann mit „OK“.
Word hat den Fehler auf allen Seiten korrigiert.
	

	5. 
	Screencast

Avatar Tipp:
	Mein Tipp: Das funktioniert auch mit doppelten Leerzeichen. Da Du diese nicht siehst, gehe auf Nummer Sicher und markiere die Eingabe in den entsprechenden Feldern. 
	(hier Screenshot mit markierten „leeren“ Feldern).	Comment by Ann-Kathrin Mertineit: Das kann man auch gut über Strg + f machen (Navigation)	Comment by Hans-Niklas Hackradt (hhackrad): Aber da muss man ja jedes einzelne korrigieren.

	6. 
	Outro - Greenscreen
	In diesem DigiChem-Video hast Du gelernt systematische Fehler in deiner Arbeit mit der Funktion „Ersetzen“ zu korrigieren.
	Ca. 01:00 min.
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